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% AVAN
ACTIVIDAD
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DIOCUMENTAL TRD DE ACUERDO AL MAPA DE 1 TRD DOCUMENTO 1 NP
PROCESO VIGENTE, 1 01 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA .
ADELANTAR LAS ACCIONES PARA LA CONVALIDACION
DE LAS TRD EN ATENCION AL ACUERDO 004 DE 2019 5 ~
GRADO DE DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION - AGN PARA LA 1 ACTAS MARZO pic UNICO DIRECCION ACTAS NP NP
CUMPLIMIENTO CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE RETENCION 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
MEDIR QUE LOS DOCUMENTAL - TRD.
DELALEY DE LINEAMIENTOA
ARCHIVO LEY ESTABLECIDOS POR LA
594 DE 2000 " 3 LEY 594 DE 2000 "LEY LLEVAR ANTE EL COMITE INSTITUCIONAL DE
LEY GENERAL E GENERAL DE GESTION Y DESEMPERNO LAS ACTUALIZACIONES DE AGOST .
1 | DE ARCHIVO" & ARCHIVOS" SEAN 250 |LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD 1 ACTAS o DIC UNICO DIRECCION ACTA NP NP
EN LA o APLICADO PARA EL APROBADAS BAJO LA RESOLUCION 447 DE 2016 POR RESOLUCION 30 PRODUCTO |ADMINISTRATIVA|  RESOLUCION
) g LA CREACION DE NUEVOS PROCESOS DE LA 01
CONSERVACIO a PROCESO DE LA ENTIDAD.
N CONSERVACION
DOCUMENTAL DE LA
pocuMERTAL ENTIDAD. PRESENTAR EL PROCESO DE CONVALIDACION ANTE MEMORIA
DE LA AGOST Y
ENTIDAD EL COMITE EVALUADOR DEL ARCHIVO GENERAL DE 1 DESCRIPTIVA o DIC UNICO DIRECCION MEMORIA NP NP
. LA NACION - AGN ( CONSEJO DISTRITAL DE ORGANIGRA 31 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA DESCRIPTIVA
ARCHIVO). MA 02
PRESENTAR LAS TRD A OPLAN PARA SU 1 Dgggﬁfgéo AGgST DIC UNICO DIRECCION TRD NP 1
PUBLICACION EN LA PAGINA WEB DE LA ENTIDAD. 31 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
RECIBIDO 03
IDENTIFICAR FONDOS ACUMULADOS DE LA ENTIDAD. 6 MARZO |AGOSTO DIRECCION
FONDOS. 6 ACTA A 0 MENSUAL | e e ATIVA INFORME 6
CAPACITAR AL PERSONAL DE APOYO A LA GESTION -
DOCUMENTAL SOBRE EL DILIGENCIAMIENTO DEL FUID - 5 CAPACITACIO | MARZO NOV |CADA CUATRO DIRECCION ACTAS 1 NP
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL Y NES 1 30 MESES ADMINISTRATIVA
ORGANIZACION DOCUMENTAL.
Registro de
REALIZAR SEGUIMIENTOS AL REGISTRO DE INVENTARIO A MARZO NOV D|RECC|ON ACTA POR CADA
DOCUMENTAL FUID Y LA ORGANACION DOCUMENTAL DE| 24 Inventario por TRIMESTRAL 6
LOS ARCHIVOS DE LA GESTION DE LA ENTIDAD. Dependengia 1 30 ADMINISTRATIVA DEPENDENCIA
REVISION , ORGANIZACION INTERNA DEL EXPEDIENTE , MARZO DIC DIRECCION
CAMBIO DE CARPETAS , ROTULACION DE CAJAS, 1038 CAJAS MENSUAL INFORME 290 259
FOLIACION Y DIGITACION EN EL FUID. 1 30 ADMINISTRATIVA
REVISION b ORGANIZ%CION , CAMBIO DEO CARPETAS, FEB NOV D|RECC|ON
ELABORACION DE ROTULOS Y FOLIACION DE 179
PROCESOS DE CONTRATACION (CONVENIOS , MINIMAS, 431 CARPETAS 20 30 MENSUAL ADMINISTRATIVA INFORME 22 75 75
SAMC Y LICITACIONES) VIGENCIAS 2017,2018 Y 2019.
RETIRO DE MATERIAL METALICO(GRAPAS) Y FOLIACION DE| FEB NOV D|RECC|ON
4800 RESOLUCIONES 2017, 2018, 2019 , 2020, 2021, 2022 Y|
ELABORACION DE ROTULOS DE 130 CARPETAS DE| 1385 CARPETAS 20 30 MENSUAL ADMINISTRATIVA INFORME 22 75 75
RESOLUCIONES 2018, 2019, 2021 Y 2022.
REVISION , ORGANIZACION , CAMBIO DE CARPETAS,
. ASEGURAR LA COMUNCACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE LOS AROS FEB Nov DIRECCION 75 75
. e PERFECTA 2016,2017,2018,2019(32 AZ, 53 CARPETAS) Y FOLIACION DE 395 CARPETAS 20 30 MENSUAL | \ SMINISTRATIVA INFORME 22
CONSERVACIO 2 CONSERVACION DE 100 CARPETAS DE COMUNICACIONES INTERNAS Y|
2 N & LOS DOCUMENTOS Y | 25% |EXTERNAS DE LOS ANOS 2020, 2021, 2022.
DOCUMENTAL g ASI GARANTIZAR LA
g MEMORIA H|STORICA REVISION ORGANIZACION, CAMBIO DE CARPETAS,
DE LA ENTIDAD. ELABORACION DE ROTULOS, FOLIACION Y FUID DE LOS 275 CARPETAS FEB NOV MENSUAL DIRECCION INFORME 2 o
DOCUMENTOS DEL PROGRAMA DE LEGALIZACION DE|
PREDIOS, UBICADOS EN 2 VITRINAS DE 5 NIVELES CADA 20 30 ADMINISTRATIVA
UNA MAS 25 CAJAS (359 CARPETAS APROX.) .
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ENLACE DE
VERIFICACION

OBSERVACION

hitps://corvivienda-

Se realiza memorando con fecha 26-

corvivienda gov_co/EZe9dBCVUVEmWr14
1L0928BSIXrdy_KbQEXWOIONrsQZe=7Pk
)

12-23 para de las TRD y sus
soportes en pagina WEB de la
Entidad

Se ajustalametaa 2.

hitps://corvivienda

mysharepoint.com/:f:/g/personal/archivo

corviviends gov co/EvkNARNIQNHIZBTO

EVV0BAq3GATBGUS74yS0bbadiqe?e=HTED
Ho

hitps://corvivienda-
my.sharepoint.com/bx/g/personal/archiv
corvivienda gov_co/EUFz-
/eLAVRFIB SYOYaKVSBYKYIELh2cl1njOucPrE
RTwee=fD0vzZ

se adjunta informe de 165 cajas de la 636
ala 801, se ajusta meta a 1038 cajas.

hitps://corvivienda

my.sharenoint.com/bx/e/oersonallarchivo,
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: % AVANCE L 8024%
PLANEACION ESTRATEGICO SEGUIMIENTO
% PROGRAMADO [ 10000%
UNIDAD UNIDAD PROGRAMACION META | Trim. I Trim. I Trim. IV Trim.
No. INDICADOR DE MEDIDA EEEREO Bk PESO ACTIVIDADES MET DE MEDIDA IEFER DI R CEEERVAGEN© ENCACE D.E OBSERVACION
INDICADOR ACTIVIDAD RESPONSABLE  RELACION DE EVIDENCIA VERIFICACION
INDICADOR META DESDE HASTA FRECUENCIA REAL REAL % REAL REAL
Cordhiends gov colEWHGIGAKE2dF g
ELABORACION DE ROTULOS Y FOLIUACION DE 200 5 T TWSeBAVS Kl
FEB NOV DIRECCION Iro0kni9KGUSQPe=7CaKkAX
CARPETAS CON DOCUMENTOS PARA TRANSFERIR 275 CARPETAS MENSUAL INFORME 22 75 e
AL ARCHIVO CENTRAL , VIGENCIAS 2004 A 2015 20 30 ADMINISTRATIVA
INTERVENCION (RETIRO DE MATERIAL METALICO,
ELABORACION DE ROTULOS, CAMBIO DE ALGUNAS
CARPETAS Y FOLIACION) DE 173 CAJAS (900)
CARPETAS APROX.) QUE SE TRANSFIRIERON AL FEB NOV D|RECC|ON
ARCHIVO CENTRAL EN SEPTIEMBRE DEL 2022, DE 275 CARPETAS MENSUAL INFORME 22 75
ACUERDO A LOS COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN 20 30 ADMINISTRATIVA
ACTA SUSCRITA POR EL EQUIPO DE APOYO A LA|
GESTION DE ARCHIVO DE LA OFICINA JURIDICA Y EL|
ARCHIVO CENTRAL.
DIGITALIZACION DE TODA LA DOCUMENTACION FEB NOV DIRECCION
ANTERIOR (2,000 CARPETAS APROX.) - 1385 CARPETAS | 5, 30 MENSUAL | A MINISTRATIVA INFORME 22
MANTENIMIENTO, LIMPIEZA Y FUMIGACION AL FEB DIC DIRECCION
DEPOSITO DE ARCHIVO CENTRAL. 2 INFORME 1 30 | SEMESTRAL | \pMINISTRATIVA INFORME NP .
ESTRUCTURAR EL SISTEMA INTEGRADO DE 1 sic FEB ocT UNICO DIRECCION sic NP NP
CONSERVACION (SIC). 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
SOCIALIZAR ANTE EL COMITE INSTITUCIONAL 1 ACTA FEB ocT UNICO DIRECCION ACTA NP
GRADO DE DE GESTION PARA SU APROBACION SIC. 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
CUMPLIMIENTO
DE LA LEY DE MEDIR QUE LOS oc o
ARCHIVO LEY LINEAMIENTOS DOCUMENTO | .
504 DE 2000 " o ESTABLECIDOS POR LA P i e S B oA A S 1 OFICIODE | FEB | OCT UNICO DIRECCION | PUBLICACIONEN | o
LEY GENERAL 5 LEY 594 DE 2000 "LEY RECIBIDO Y 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA PAG WEB
= " ENTIDAD. [—
3 | DE ARCHIVO" & GENERAL DE ARCHIVO"| gy, PANTALLAZO mysharepoint.com/#glpersonaifarcivo | SE ENVIA MEMORANDO A OPLAN PARA
5] SE APLIQUE AL Corviends gov co/Es WP SIOMNITTg SER SUSTENTADO EN CGD
EN LA & PROCESO DE LA 8708V 30VPNKbCICWaswyAZe=quOruT
CONSERVACIO e CONSERVACION .
N DOCUMENTAL DE LA ESTRUCTURAR EL PLAN DE GESTION 1 PGD MAR DIC UNICO DIRECCION PGD NP
DOCUMENTAL ENTIDAD DOCUMENTAL (PGD) . 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
DE LA
ENTIDAD. SOCIALIZAR ANTE EL COMITE INSTITUCIONAL 1 ACTA AGOS | OCT UNICO DIRECCION ACTA NP
DE GESTION PARA SU APROBACION PGD. 30 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA
DOCUMENTO -
P i TEy G0 A AN et e Sy 1 OFICIODE | OCT DIC UNICO DIRECCION PUBLICACIONEN | 5
ENTIDAD RECIBIDO Y 1 30 PRODUCTO | ADMINISTRATIVA PAG WEB
: PANTALLAZO
GRADO DE MEDIR QUE LOS
CUMPLIMIENTO LINEAMIENTOS
DE LA LEY DE o ESTABLECIDOS POR LA
ARCHIVO LEY 594 E} LEY 594 DE 2000 "LEY GESTIONAR ANTE LA ENTIDAD LA ADQUISICION
4 | DE2000"LEY c GENERAL DE ARCHIVO"| ., |[DE_ UN ARCHIVADOR RODANTE , UN 2 FACTURADE | MAY DIC TRIMESTRAL | PEPENDENCIA FACTURA DE 1
GENERAL DE 8 SE APLIQUE AL DESHUMIFICADOR E INSUMOS (CARPETAS 4 COMPRA 30 30 RESPONSABLE COMPRA
ARCHIVO" EN LA g PROCESO DE LA ALETAS- MEDIDOR DE TEMPERATURA) .
CONSERVACION & CONSERVACION
DOCUMENTAL DE DOCUMENTAL DE LA
LA ENTIDAD. ENTIDAD
FUENTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA CORVIVIENDA
ADRIANA GAMARRA YANELIS DIAZ CUADRADO JOSE PIMENTEL PAJARO
CONTRATISTA CONTRATISTA OPERARIO

CONT. GERMAN GARCIA CORREA
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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